KAUNO LOPSELIS —- DARZELIS ,,VYTURELIS*
(KODAS 191643256)

PATVIRTINTA

Kauno lopselio — darzelio ,,Vyturélis*
direktoriaus

2022 m. gruodzio 30 d. jsak. Nr. V-111

ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

Asmens duomeny saugojimo terminai, kurie gali buti saugomi [staigos dokumentuose,
elektroningje erdvéje ar Kitoje laikmenoje, nurodyti vadovaujantis Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykle, (toliau — BDSTR), kitais teisés aktais nustatanciais duomeny

saugojimo terminus.

Saugojimo Teisés akto Saugomas popieriniame

Nr. Dokumentas, informacija terminas ir jo punkto variante / skaitmeninéje

metais nuoroda laikmenoje / kita

1 2 3 4 6

1. | Darbo tarybos veiklos 3 BDSTR 7.28 popieriniame variante ir
dokumentai skaitmeninéje laikmenoje

2. | Sutartys su tiekéjais 10  (pasibaigus | BDSTR 10.37 popieriniame variante ir

sutarciai, skaitmeninéje laikmenoje
susitarimui)

3. | Autorinés sutartys, darby 50  (pasibaigus | BDSTR 10.39 popieriniame variante ir
(kiiriniy) priémimo aktai sutarCiai); skaitmeninéje laikmenoje

10 (iki 2008 m.
pabaigos
pasibaigusiai
sutarciai)

4. | Sutikimai dél asmens duomeny 1 (pasibaigus | BDSTR 5.40 popieriniame variante ir
tvarkymo asmens skaitmeninéje laikmenoje

duomeny,  dél
kuriy tvarkymo
buvo duotas
sutikimas,
saugojimo
laikotarpiui)

5. | Panaudos sutartys 10  (pasibaigus | BDSTR 10.40 popieriniame variante ir

sutarciai) skaitmeninéje laikmenoje

6. | Jgaliojimai 1 (pasibaigus | BDSTR 53.3 popieriniame variante ir

galiojimui) skaitmeninéje laikmenoje

7. | Darbo sutartys 50  (pasibaigus | BDSTR 7.3 popieriniame variante ir

sutar¢iai) skaitmeninéje laikmenoje

8. | Asmens bylos 10  (pasibaigus | BDSTR 7.2 popieriniame variante ir

darbo skaitmeninéje laikmenoje
santykiams)

9. | Isakymai dél priémimo j 50 BDSTR7.1.1 popieriniame variante ir
pareigas, perkélimo, atleidimo i§ skaitmeninéje laikmenoje
pareigy, darbo uzmokescio,
atostogy vaikui prizidiréti,
tévystés atostogy

10. | Isakymai veiklos klausimais 10 BDSTR 5.6 popieriniame variante ir

skaitmeninéje laikmenoje

11. | Isakymai komandiruo¢iy 10 BDSTR7.1.3 popieriniame variante ir
klausimais skaitmeninéje laikmenoje




Saugojimo

Teisés akto

Saugomas popieriniame

Nr. Dokumentas, informacija terminas ir jo punkto variante / skaitmeninéje
metais nuoroda laikmenoje / kita
1 2 3 4 6
12. | Isakymai dél kasmetiniy, 10 BDSTR7.1.2 popieriniame variante ir
nemokamy, mokymosi ir kity skaitmeninéje laikmenoje
atostogy
13. | Darbo grafikai 3 BDSTR 10.22 popieriniame variante ir
skaitmeninéje laikmenoje
14. | Atostogy grafikai 1 BDSTR 7.27 popieriniame variante ir
skaitmeningje laikmenoje
15. | Praktinio mokymo sutartys 3 (pasibaigus BDSTR 5.38 popieriniame variante ir
sutarciai) skaitmeninéje laikmenoje
16. | Isakymai 10 BDSTR 10.1 popieriniame variante ir
skaitmeninéje laikmenoje
17. | Teismy  vykdomyjy  rasty, | 10 (baigus | BDSTR5.32 popieriniame variante ir
antstoliy patvarkymy vykdymo | mokéjimus) skaitmeninéje laikmenoje
dokumentai
18. | 1) Darbo uzmokestis; 10 BDSTR 10.20.2, | popieriniame variante ir
2) Papildomi dokumentai; 10.20.3, 10.23 skaitmeninéje laikmenoje
3) Darbuotojy praS§ymai GPM.
19. | PVM saskaitos -faktiros 10 BDSTR 10.15 popieriniame variante ir
skaitmeninéje laikmenoje
20. | Darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iai | 10 BDSTR 10.21 popieriniame variante ir
skaitmeninéje laikmenoje
21. | Kelionés lapai, kuro apskaitos 10 BDSTR 10.49 popieriniame variante ir
Ziniara§¢iai skaitmeninéje laikmenoje
22. | Darbuotojy, supazindinty su 5 (nuo | BDSTR 8.6 popieriniame variante
pareiginiais nuostatais paskutinio jraso
registracijos Zurnalas Zurnale)
23. | Darbuotojy, supazindinty su 5 (nuo | BDSTR 8.6 popieriniame variante
darbo tvarkos taisyklémis paskutinio  jraSo
registracijos Zurnalas Zurnale)
24. | Ivykiy darbe, nelaimingy 75 (huo | BDSTR11.8 popieriniame variante
atsitikimy darbe, nelaimingy paskutinio  jraso
atsitikimy pakeliui j darbg ar i§ registre)
darbo akty registras
25. | Nelaimingy atsitikimy (lengvy, 75 (nuo | BDSTR 11.9 popieriniame variante
sunkiy ir mirtiny) darbe aktai ir paskutinio  jraSo
kiti tyrimo dokumentai registre)
26. | Incidenty darbe registravimo 5 (huo | BDSTR11.9" popieriniame variante
dokumentai (Zurnalai ar kita) paskutinio  jraso
apskaitos
dokumente)
27. | Incidenty darbe tyrimo aktai ir 5 BDSTR 11.9° popieriniame variante ir
kiti tyrimo dokumentai skaitmeninéje laikmenoje
28. | Darbuotojams iSduodamy 1 (pasibaigus | BDSTR 11.14 popieriniame variante
asmeniniy apsaugos priemoniy priemonés
apskaitos dokumentai tinkamumo
naudoti
terminui)
29. | Darbuotojy saugos ir sveikatos 10 (nuo BDSTR11.3 popieriniame variante
instruktavimy apskaitos paskutinio jraSo
dokumentai (zurnalai ir kita) apskaitos
dokumente)
30. | Gaisrinés saugos instruktazy 10 (nuo | BDSTR 11.5 popieriniame variante
apskaitos dokumentai (Zurnalai ir | paskutinio jraSo
kita) zurnale)
31. | GPS skaitmeninéje laikmenoje




Saugojimo Teisés akto Saugomas popieriniame
Nr. Dokumentas, informacija terminas ir jo punkto variante / skaitmeninéje
metais nuoroda laikmenoje / kita
1 2 3 4 6
32. | Fiziniy asmeny prasymai, 1 (Istaigai | BDSTR ~ 5.30, | popieriniame variante ir
skundai, pranesimai ir atsakymai | priémus 531 skaitmeninéje laikmenoje
i juos spren.dlmq ar
atsakius 1
prasyma).
Kai dokumentai
perduoti
teismams,
kitoms
administracinius
gincus
nagrinéjancioms,
teisésaugos
institucijoms 1
(priémus galutinj
sprendima)
33. | Susira$ingjimo personalo 3 popieriniame variante ir
klausimais dokumentai skaitmeninéje laikmenoje
34. | Susirasinéjimo finansy ir turto 5 popieriniame variante ir
valdymo klausimais dokumentai skaitmeninéje laikmenoje
35. | Susiraginéjimo dokumenty 3 popieriniame variante ir
valdymo ir naudojimo klausimais skaitmeninéje laikmenoje
dokumentai
36. | Susiraginéjimo saugos ir 5 popieriniame variante ir
sveikatos darbe, gaisrinés ir skaitmeninéje laikmenoje
civilinés saugos klausimais
dokumentai
37. | Susirasinéjimo Jstaigos 5 popieriniame variante ir

vykdomos veiklos srities
klausimais dokumentai

skaitmeninéje laikmenoje




